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Zamkniecie i otwarcie roku obrotowego

W celu prawidtowego zamkniecia i otwarcia roku obrotowego nalezy wykonad
ponizsze kroki. Zanim zaczng Panstwo wykonywac poszczegdlne kroki, nalezy wykonac kopie
zapasowga bazy danych (shufk.gdb), aby w przypadku btednego przeniesienia planu kont

mozna byto w szybki sposdb powrdcié do stanu pierwotnego.

1. Przygotowanie do otwarcia nowego roku

Krok 1 — dodanie nowego roku obrotowego do stownika lat

Aby przygotowac program do otwarcia nowego roku obrotowego, nalezy doda¢ rok

do Stownika lat.
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Krok 2 — kopiowanie stownikéw do nowego roku

Przechodzimy do Stownikéw, a nastepnie uzywamy opcji Kopia stownikéw do innego

roku. Prosze pamieta¢, aby nie dodawac recznie pozycji do stownikéw przed kopiowaniem

zawartosci stownika.
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Po wskazaniu nowego roku nalezy skopiowac kazdy z zaznaczonych ponizej stownikow.
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Krok 3 — przeniesienie planu kont

Zanim uzyjemy opcji przeniesienia planu kont do nowego roku nalezy przejs¢ do planu kont
roku biezgcego i zastanowic sie, czy chcemy przenie$é caty plan kont, czy tez wybrane konta

(opcja szczegdlnie przydatna w przypadku przebudowy kont).

Najprostszym sposobem jest zaznaczenie wszystkich kont do przeniesienia za pomoca opcji

Oznacz wszystkie konta jako ,,do przeniesienia” na nowy rok.
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Majac zaznaczone wszystkie konta do przeniesienia nalezy przejs¢ do opcji Operacje
okresowe-> Przeniesienie planu kont
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't Przeniesienie planu kont

Uzytkownik wybiera z listy rok biezacy oraz rok nastepny i ostatecznie Kopiuje Plan kont na
przyszty rok. Prosze pamietaé, ze operacja przeniesienia planu kont jest jednorazowa,

dlatego tak waznym elementem jest wykonanie kopii zapasowe;j.
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Ustawienia lat dla przeniesignia planu kont
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f& Kopiuj Plan Kont na przyszhy rok B Zamknij

W sytuacji kiedy uzytkownik przenosi tylko czes¢ kont warto skorzystaé z opcji
Zaznaczenia wszystkich kont do przeniesienia na nowy rok, a nastepnie przejs¢ na zaktadke
Plan kont w przysztym roku, ustawi¢ sie na koncie, ktére ma nie byé przenoszone do
nowego roku i za pomocg opcji Edytuj odznaczyé opcje przeniesienia konta do

przysztorocznego planu kont zaznaczajac jednoczes$nie ,,zastosuj do wszystkich analityk”.
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Powyzsza sytuacja wykorzystywana jest najczesciej w sytuacji, kiedy uzytkownik musi
zmieni¢ maske konta. W tym przypadku konieczne jest usuniecie catego konta, stad nie ma
potrzeby, aby konto bylo przenoszone do nowego roku, a nastepnie usuwane wraz ze

wszystkimi analitykami.

Po oznaczeniu kont niepotrzebnych nalezy przejs¢ do opcji Operacje okresowe i przeniesc

plan kont do nowego roku.

Krok 4 — kopiowanie budzetu



Dla uzytkownikéw korzystajgcych z modutu budzetowego zaleca sie przekopiowanie budzetu
tradycyjnego lub jesli ktos uzywa, budzetu zadaniowego do nowego roku. W gtéwnym menu,
w opcji Budzet nalezy przejs¢ do opcji Kopiuj budzet tradycyjny do nowego roku lub Kopiuj

budzet zadaniowy do n owego roku.

Budzet | Operacje okresowe MNarzedzia Stowniki  Import  Adminis
Kenfiguracja budzetu
Konta klasyfikacji budzetowe)

Zrédia finansowania

Dziaty i rozdzialy

Paragrafy dechoddw i przychodow

Paragrafy wydatkdw i rozchodéw

Klasyfikacja budzetowa dochodow i przychodow
Klasyfikacja budzetowa wydatkdow i rozchoddw

Salda i obroty budzetu

Plan budzetu

Wykorzystanie budzetu

Wydruk wykorzystania budzetu z planem
Wydruk sald i obrotéw budzetu

Karta wydatkéw i kosztéw - powiazania
Karta wydatkéw i kosztéw - wydruk

Kenfiguracja budzetu zadaniowego

Klasyfikacja budzetu zadaniowegeo
Wykorzystanie budzetu zadaniowego

Kopiuj budzet tradycyjny do nowego roku
Kopiu] budzet zadaniowy do nowego roku

Kopiuj karte wydatkow i kosztow (powiazania) do nowego roku

Sprawozdawczosd budzetowa

Kopiuj wzorce sprawozdawczosci budzetowej do nowego roku

Kopiowanie polega na wskazaniu prawidtowych lat.
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kopiuj klasyfikacje dochodow i przychoddw do nowego roku
kopiuj klasyfikacje wydatkdw i kosztdw do nowego roku

Kopiuj do nowego roku Bl Zamkni

Analogicznie nalezy postepowaé w przypadku kopiowania budzetu zadaniowego.



Dla uzytkownikéw korzystajgcych z kart wydatkdw i kosztéw istnieje opcja przekopiowania
stworzonych powigzan. Opcja ta dostepna jest z poziomu Budzetu — Kopiuj karte wydatkow

i kosztow (powigzania) do nowego roku.

Budzet | Operacje okresowe Narzedzia Stowniki  Import  Adminis
Konfiguracja budzetu
Konta klasyfikacji budzetowej

Zrodta finansowania

Dziaty i rozdziaty

Paragrafy dochodow i przychodéw

Paragrafy wydatkow i rozchoddw

Klasyfikacja budzetowa dochodéw i preychoddw
Klasyfikacja budzetowa wydatkdw i rozchodaw

Salda i obroty budzetu

Plan budzetu

Wykorzystanie budzetu

Wydruk wykorzystania budzetu z planem
Wydruk sald i ohrotéw budzetu

Karta wydatkow i kosztow - powiazania
Karta wydatkow i kosztdw - wydruk

Kenfiguracja budzetu zadaniowego

Klasyfikacja budzetu zadaniowego
Wykorzystanie budzetu zadaniowego

Kopiuj budzet tradycyjny do nowege roku
Kopiuj budzet zadaniowy do nowege roku

Kopiuj karte wydatkdw i kosztéw (powiazania) do nowego roku

Sprawozdawczosé budzetowa
Kopiuj wzorce sprawozdawczosci budzetowej do nowego roku

Krok 5 — Kopiowanie schematéw dekretacji
Program umozliwia rowniez kopiowanie schematéw dekretacji.

Aby przekopiowac schematy dekretacji nalezy przejsé do opcji Dokumenty, a nastepnie

wybrac¢ schematy dekretacji.



Dokumenty Bank Salda BudZet Operacje okresowe MNarzedzia Stowniki Import A

& Zbiory dokumentow

4 Import e-Faktury

# Dziennik

(o) Wydruk dziennika

Rejestry sprzedazy | zakupu VAT

Roczna korekta VAT

Zestawienie dokumentow rejestru | eksport danych z rejestru
Eksport danych z rejestru do pliku XML

Eksport danych z rejestru do pliku CSV

Wydruk zestawienia operacji na kontach

Wydruk zbiorczego zestawienia operacji na kontach

Schematy dekretagji

JPK_VAT - Eksport rejestru zakupu i rejestru sprzedazy
JPK_FA - Eksport Faktur VAT

JPK_KR - Eksport Ksiag Rachunkowych

JPK_WB - Eksport Wyciggow Bankowych

JPK_VTM - Miesieczna deklaracja VAT-7 i/lub Ewidencja rejestrow zakupu i sprzedazy

EE BEReE R IR

IPK_VTK - Kwartalna deklaracja VAT-7 iflub Ewidencja rejestrow zakupu i sprzedazy

W panelu przyciskéw znajduje sie opcja Kopiuj schematy do nowego roku.

i@ Schematy dekretacji

Schematy b & i || B | |

Symbol schematu Nazwa schematu
Lista pfac
02 Pozyczki
woda woda
kth kth

Uzytkownik standardowo musi podac rok , do ktérego bedzie kopiowat schematy

i@@ Kopiuj schematy dekretacji - | X
Ustawienia Informacge
Rok Zrédfowry 2023 °7 Rok docelowry ZiIEE] >
Kopiuj schematy do roku docelowego B Zamknij




Krok 6 —Kopiowanie selektywnej obstugi kont

Uzytkownicy, ktérzy budujg zestawienia sald i obrotéw dla réznego rodzaju zestawu kont
selektywnych moga skopiowaé zapisane schematy wyboru kont do nowego roku. Obstuga

selektywna dostepna jest z poziomu wydruku obrotéw i sald dla zakresu selektywnego kont.

’I@ Wydruk obrotow 1 sald |

Zakres czasowy
Podaj zakres miesiecy:

Od: | Styczen

(@ wg miesiecy obrotovnych

2023 ~| 2023 ~|

Do: ‘ Styczen

(O wg daty dokumentu
(O wg daty ewidencji

O wybdr konta "od do”

Numer konta Kontrahenci Instytucje Osoby

Podaj zakres dat

1 stycenia 2023 |

‘31 grudnia 2023 |

| ® selektywny wybdr kont |

drukuj konta syntetyczne
drukuj konta analityczne

drukuj konta kontrahentéw
drukuj konta instytuciji
drukuj konta osdb

[] drukuj nazwe skrécong
daty dokumentu

rosngco

drukuj stany zaksiegowane
[1drukuj stany zarejestrowane

[_]drukuj pozycje obrotovie
drukuj podsumowanie pozycji
drukui podsumowanie kont
drukuj pozycje dla wszystkich k.
drukuj informacje o budzecie

[ druk BO saldami (wg ust. konta)

Szukaj konta wedtug :  Typ kont Rodzaj konta
@ numeru (® wszystkie (O analityki koficowe @ biansowe wybér selektywny
O nazwy O syntetyki O analityki ksiegowe [[1zaznacz wszystkie
(O nazwy skréconej O analicyki O pozabiansove
‘ ‘ ‘zaczyna sie od v| " Zaznacz wybrane | [ Obsluga selek:tywnai
¥ Odznacz wybrane ‘1 Pomoc
] 000 A
N 01
|ooo 01
| 011 Srodki trwale
| 013 Pozostale 3rodki trwale w ugywanim
| |0z0 Wartosci niematerialne i prawne
| 071 Umorzenie Srodkéw trwalych
| 072 Umorzenie pozostalych Srodkdw trwalych
| [072-1 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych
| 101 Kasa
| [101-01 Rada gldwna
| |lol-02 Fasa depozytowa
|| 130 Rachunek biezZacy
| _|130-01 Wydatki
130-01-01  Wydatki budzetowe A
Warunki wydruku

® drukui opis dekretu

() drukuj opis dokumentu

[] nie drukuj nazvy konta

|| nie drukuj obrotéw biez. i poczatk.

[ drukui tylko konta z saldem

[] drukuj tylko konta z obrotami i saldem
|« drukuj nazwe i numer konta w jednej lini
drukuj podsumowanie syntetyk w stopce
drukuj nagtéwki w szarosci

@ tylko konta bilansowe
(O tylko konta pozabiansowe

Nagtdwek wydruku |Zestawweme kont z budzetem

Orientacja wydruku
@® poziomo

2 Podglad wydruku

Kopiowanie odbywa sie z poziomu Operacje okresowe->Przeniesienie sleketywnej obstugi

kont.

O pionowo

drukuj dane w tabelce

Zamknij




Operacje okresowe Marzedzia Stowniki Import Adminis

Deklaracja VAT-7 4
Deklaracja VAT-27 (2)

Status operacji okresowych

Bilans Otwarcia

Zamkniecie miesigca obrotowego
Bilans Zamkniecia

Informacja o wykonanym BZ

Przeniesienie planu kont

Przeniesienie selektywne] obstugi kont

i@ Przeniesienie selektywnej obstugi kont do nowego roku obrotowego — O x

Ustawienia lat dla przeniesienia planu kont

Rok biezgcy | 2023 "2 Rok nastepny 2024 >

B Kopiuj obstuge selektywna Zamknij

Krok 7 - Kopiowanie wzorcow sprawozdan budzetowych

Dla uzytkownikbw modutu sprawozdawczosci dostepna jest opcja Kopiuj wzorce

sprawozdawczosci budzetowej do nowego roku.
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alBgdiet Operacje okresowe Marzedzia Stowniki Import Administracja Pomoc Okn
5 Konfiguracja budzetu

= Konta klasyfikacji budzetowej —

Zrédia finansowania

Dzialy | rozdzialy

Paragrafy dochodow | przychodow

Paragrafy wydatkow i rozchodow

Klasyfikacja budzetowa dochodow | przychodow
Klasyfikacja budzetowa wydatkow i rozchodow
Salda i obroty budzetu

Plan budzetu

Whykorzystanie budzetu

Wydruk wykorzystania budzetu z planem
Wydruk sald | obrotow budzetu

Wydruk obrotow i sald na podstawie budzetu

Karta wydatkow | kosztow - powiazania

Karta wydatkow i kosztow - wydruk
Konfiguracja budzetu zadaniowego

Klasyfikacja budzetu zadaniowego
Wykorzystanie budzetu zadaniowego
Kopiuj budzet tradycyjny do nowego roku
Kopiuj budzet zadaniowy do nowego roku

Kopiuj karte wydatkow i kosztéw (powiazania) do nowego roku

SprawozdawczosC budzetowa

I Kopiuj wzorce sprawozdawczosci budzetowe] do nowego roku I

¥ Wzorce sprawozdan do SJO Bestia - O X

Rok biezacy 2023 ™ Rok nastepny |2024 ™

Ustawienia

Kopiuj zmienne wzorce sprawozdan z konfiguracjg obliczania ich wartosci

Kopiuj konfiguracje obliczania wartosci statych wzorcdw sprawozdan

Kopiuj do nowego roku B Zamknij

Modut Sprawozdawczos¢ zawiera konfiguracje zmiennych oraz statych wzorcéw. Zmienne

wzorce to sprawozdania, w ktdorych pozycje tworzy sam uzytkownik np. RB-27s, Rb-28s, RB-
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2777, RB-50. State wzorce sprawozdan to sprawozdania, ktérych pozycje narzucone sg przez

ministerstwo finansow, np. RB-Z, RB-N, B-JED itd.

W przypadku kiedy w module nie zostata utworzona konfiguracja dla zmiennych wzorcow

sprawozdan, a podczas kopiowania zostang zaznaczone, to system zgtosi komunikat:

[ FK Arisco @1

l . W roku biezgcym nie utworzono zmiennych wzorcéw sprawozdan.

| skopiuje tylko konfiguracje obliczania wartosci statych wzorcow sprawozdan.
Wazne:

Od wersji 7.4.0 FK istnieje mozliwos¢ wielokrotnego kopiowania wzorcow statych

sprawozdan, dotyczy to szczegdlnie sprawozdan rocznych.

Podczas ponownego kopiowania wzorcow sprawozdan nalezy pamietac, aby odznaczy¢ opcje

»Kopiuj zmienne wzorce sprawozdania z konfiguracjg obliczania ich wartosci”.

Krok 8 — Modut Bankowy - kopiowanie danych do nowego roku

Dla posiadaczy licencji na Modut Bankowy istnieje mozliwos¢ kopiowania rachunkéow

bankowych oraz wzorcéw dekretow, kont dedykowanych oraz powigzan do nowego roku.

Opcja ta dostepna jest z poziomu opcji Bank->Kopiuj rachunki i wzorce dekretéw do

nowego roku.

Auja = WCIaa LIV pruygiaiiig.

Bank |5alda Budzet Operacje ckresowe MNarzedzia Stowniki Import Administr:

§ Wyciggi bankowe
= Platnosci —

Rachunki bankowe

Profile wyciggdw bankowych

Kopiuj rachunki bankowe | wzorce dekretéw do nowego roku

12



Wskazanie prawidtowych lat pozwoli na przekopiowanie dostepnych opcji.

‘l@ Kopia danych do nowego roku — O *
Wyciggi bankowe

Rok biezacy 2023 e Rok nastepny | 2024 M

Ustawienia

Kopiuj rachunki bankowe
Kopiuj wzorce dekretdw, konta dedykowane i dowolne operacje
Kopiuj dekrety (powigzania) budzetowe dla dostawcdw/ odbiorcdw

Kopiuj do nowego roku Bl zamknij

Jezeli korzystamy tylko z czesci funkcjonalnosci to zaznaczamy do kopiowania tylko ten
zakres danych, ktéry posiadamy. W przeciwnym razie program zgtosi komunikat o braku

danych i nie wykona opcji kopiowania.

2. Przygotowanie planu kont do zamkniecia roku

Na przetomie lat obrotowych uzytkownicy czesto zmieniajg strukture (maske) konta. Podczas
wykonywania operacji przenoszenia bilansu zamkniecia na bilans otwarcia pojawiajg sie

problemy, gdyz program nie znajduje odpowiednika konta w nowym roku.

W tej sytuacji nalezy skorzysta¢ z opcji znajdujacych sie w planie kont, w zaktadce

Ustawienia bilansu zamkniecia.

Konta | Eh v 8 1 | i@ B & S & e B

~ - Plan kont ~ | Whéciwosci Bilans gtwarcizl Ustawienia bilansu zamknigcia IPlan kont w przyszlym roku  Bilans zamkniecia
> -Doo
011 [ saldo na wynik
-~ 013 Wbierz z planu kont
- 020
071 Przenos BZ w BO roku nastepnego
- 072 [1BZ na inne konto w BO w przyszlym roku Rok
>-101
2 Eg [ zastosuj dla wszystkich analityk e
139 Uwaga ! Jedli przycisk nie jest zaznaczony, BZ przenosimy na BO saldami
- 141 [Jprzenos BZ na BO obrotami
»-201 [ zastosuj dia wszystkich analityk
> 202

Przeno$ BZ w BO roku nastepnego

13



Przeno$ BZ na inne konto w BO — w opcji tej uzytkownik okresla czy saldo Bilansu
Zamkniecia wybranego konta ma automatycznie zosta¢ przepisane w Bilans Otwarcia
konta oinnym numerze. Jesli opcja ta zostanie zaznaczona, to wdowczas w polu ,w
dobro konta” mozina zdefiniowaé¢ konto w planie kont, w dobro ktérego chcemy
przenies¢ saldo BZ. Wybér konta wynikowego odbywa sie poprzez przycisk ,,Wybierz z
planu kont” otwiera sie woéwczas okno umozliwiajgce szybki wybdr konta na ktérego
dobro chcemy przenie$¢ saldo. Zatwierdzenie wyboru dobra konta odbywa sie poprzez
przycisk Zatwierdz lub skrét klawiszowy F2. Przeno$ BZ w BO roku nastepnego stosuje

sie w roku ubiegtym i ustawia sie indywidualnie dla kazdego roku z osobna.
Przyktad:

Numer konta Kontrahenta 1 w roku ubiegtym to 201-01-00001, w roku biezgcym 201-
4210-001. W celu przeniesienia salda tego konta musimy skorzystaé z opcji BZ na inne
konto BO i przenie$¢ saldo z konta 201-01-00001 na zmieniony numer konta tego

kontrahenta w nowym roku. Operacje ta powtarzamy dla kazdej analityki.

Konta el @o|e @B a|la e |
~-201-01 ~ | Wiascwosd Bians otwarcial Ustawienia biansu zamkniecia F‘Ian kont w przyszlym roku Bians zamkniecia
[-201-01-00001 ] _
- 201-01-00003 D saldo na W’Ynlk
201-01-00004 Wybierz z planu kont
- 201-01-00005
..201-01-00006 Przenos BZ w BO roku nastepnego

- 201-01-00007 BZ na inne konto w BO w przysztym roku - R Rok 2024 v
--201-01-00008 W dobro konta| 201-4210-0000]]
- 201-01-00009 ; . " B Wybierz z planu kont

--201-01-00010

201-01-00011 Uwaga M Jesli przycisk nie jest zaznaczony, BZ przenosimy na BO saldami
--201-01-00012 []przenos BZ na BO obrotami
--201-01-00013 []zastosuj dia wszystkich analtyk

Innym przypadkiem jest przeniesienia salda konta w dobro innego konta na koniec

roku. Do tego celu stuzy opcja Saldo na wynik.
Saldo na wynik

Opcja ta stosowana jest w przypadku przeniesienia sald na koniec roku w dobro innego

konta, np. konto kosztéow na wynik finansowy.

W przypadku przeniesienia sald np. z konta kosztow nalezy ustawi¢ sie na kazdej
analityce i za pomocga opcji Popraw zaznaczy¢ opcje Saldo na wynik oraz wskazac konto

wynikowe.
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ks | 1 -[E8| 00w @ M & & &]c B

¥ -201-02 ~ | Wiascwosc Bians gtwarmal Ustawienia bilansu zamkniegcia P\am kont w przysztym roku Bilans zamkniecia
»-202
3291 [] saldo na wynik
l-222 Konto wynikowe| 95:” F&: Wybierz z planu kont
> 223
3.225 Przeno$ BZ w BO roku nastepnego
3229 []BZ na inne konto w BO w przyszivm roku Rok | 2024 ~
. Wyb lanu k
» 234 [[]zastosuj dia wszystkich analtyk Wyblerz z planu kont
¥ 240
1300 Uwaga ! Jesli przycisk nie jest zaznaczony, BZ przenosimy na BO saldami
400 [] przenoé BZ na BO obrotami
~-401 [] zastosuj dia wszystkich analityk

-401-1-4210

401-1-4220
i —401-1-4260 v

Wazne:

Jezeli zaznaczymy przeniesienia salda na wynik to efekt tej operacji bedzie widoczny juz na

koniec grudnia danego roku.

Z tego wzgledu zaleca sie w pierwszej kolejnosci wykonanie zestawienia obrotow i sald na

koniec roku, a dopiero oznaczenia salda na wynik.

Przydatne zestawienia:

Jezeli skorzystamy z opcji przenoszenia BZ na BO lub tez salda na wynik i chcemy sprawdzic,

czy wszystkie konta zostaty oznaczone to warto skorzysta¢ z wydruku, ktory zobrazuje

powigzania.

Zestawienia dostepne sg z poziomu zaktadki Ustawienia bilansu zamkniecia i s3 to:

Konta | H v & & | ot @B a|la|lel el B
~111 A~ | Wiascwosci Bians 4 i i s zamknigcia
»130
E [J saldo na wynik
135

139 Wybierz z planu kont
141 i
s+ 201 Przeno$ BZ w BO roku nastepnego

° , 221 [[1BZ na inne konto w BO w przysztym roku Rok 2022 ~

Konta E'z"lﬁﬂ‘ |1?‘E%’z‘@|@|‘% By (‘\E\

111 ~ | Wiasciwosd Bians otwar ydruk kont, ktdrych BZ jest przenoszone w BO innego konta (FB)L *mk‘meqa
»-130
g [ saldo na wynik
i~135 i
139 Wybierz z planu kont
141
3 201 Przeno$ BZ w BO roku nastepnego
y 221 [1BZ na inne konta w BO w przysztym roku Rok 12022 v
1292

) 3977 B oo Wybierz z planu kont
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3. Prébne przeniesienie bilansu zamkniecia na bilans otwarcia nowego

roku

Aby przenie$¢ bilans zamkniecia na bilans otwarcia nowego roku w pierwszej
kolejnosci nalezy wykona¢ prébne zamkniecie roku, po to, aby sprawdzié¢ prawidtowos¢
zapiséw i ewentualnie dokona¢ edycji, a nastepnie powtdérnego, prébnego zamkniecia

roku wraz z przeniesieniem bilansu zamkniecia na bilans otwarcia.

W przypadku definitywnego zamkniecia roku, uzytkownik nie ma mozliwosci dokonac
zadnych zmian w minionym roku. Zaleca sie wykonywanie definitywnego zamkniecia

roku po ostatecznym ustaleniu bilansu.
Prébny bilans zamkniecia

Aby wykonaé prébny bilans zamkniecia nalezy przejs¢ do opcji Operacje okresowe, a

nastepnie Bilans zamkniecia.

Operacje okresowe | Marzedzia Stowniki
v |

Deklaracja VAT-7
Deklaracja VAT-27(2)

KE Status operacji ckresowych

B0 Bilans Otwarcia

W Zamkniecie miesiaca obrotowego
i) Bilans Zamkniecia

B ¥ [nformacja o wykonanym BZ

EE: Przeniesienie planu kont

Bedac na zakfadce Prébny bilans zamkniecia nalezy zaznaczy¢ wykonaj probne
przeniesienie BZ na BO roku nastepnego. Jezeli nie wszystkie dokumenty mamy jeszcze
zaksiegowane mozemy przenies$¢ bilans bazujac na dokumentach zarejestrowanych, pod

warunkiem, ze opcja to zostanie zaznaczona.
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@ Bilans zamkniecia

IPrébny bilans zamkniecia Ii)eﬁnitywny bilans zamkniecia Informacje

UWAGA !
Operacje przeniesienia BZ na BO roku nastepnego mozna wykona¢ osobno lub tez przy zamykaniu BZ
w wybranym roku. Jesli zaznaczysz teraz opcje "wykonaj przeniesienie BZ na BO" operacje te zostang
wykonane tacznie.

knnaj prébne przeniesienie BZ na BO roku nastepnego
Rok biezgcy 2023 ~ Rok nastepny 2024 o
Ustawienia dla prébnego BZ
[ Jwykonaj prébny BZ wg stanu na miesigc
wzgladniaj stany zarejestrowane

B2 Prébny Bians Zamkniecia B zamkni

W momencie kiedy program wykona prébny bilans zamkniecia zapyta, czy przenies¢

bilans zamkniecia na bilans otwarcia- oczywiscie operacje tg nalezy zaakceptowac.

FK Arisco

o Bilans Zamkniecia zostat wykaonany.
Czy cheesz wykonad przeniesienie Bilansu Zamkniecia roku
2022
w Bilans Otwarcia roku 20237

Tak Hie

Jezeli okaze sie, ze w nowym roku uzytkownik wprowadzit bilans otwarcia recznie to

pojawi sie komunikat informujacy:

FK Arisco

o Bilans Zamkniecia zostat wykonany.
Znaleziono wpisy w Bilansie Otwarcia w roku 2023,
Czy cheesz wykonad przeniesienie Bilansu Zamknigcia roku

2022
w Bilans Otwarcia roku 20237

Tak | HNie

Jezeli uzytownik potwierdzi wykonanie przeniesienia danych, to program zastgpi

wczesniejszy bilans otwarcia nowymi wartosciami.
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Jezeli bilans otwarcia wprowadzony recznie ma pozostaé, to wystarczy, aby w

przypadku wykonywania bilansu zamkniecia nie zaznacza¢ opcji ,,wykonaj prébne

przeniesienie BZ na BO roku nastepnego”.
Prébny bilans otwarcia mozna wykonywac wielokrotnie.
Prébny bilans otwarcia nie wymaga:

e Zaksiegowanych dokumentéw,
e Zamkniecia definitywnego bilansu otwarcia,

e Zamkniecia miesiecy obliczeniowych.

4. Definitywne zamkniecie roku obliczeniowego

Aby definitywnie zamknac rok nalezy:

e posiadac zaksiegowane wszystkie dokumenty

e zamkng¢ definitywnie bilans otwarcia — opcja dostepna z poziomu planu kont,

zaktadka bilans otwarcia.

|

stawienia bilangu zamkniecia ] Flan kont

Kanta Eé‘ hd ‘m‘ = | & B ¢ m
=- F'llan lont | Wradciwosci | Bilans otwarcia
- 000
011 a >
w13

e zamkng¢ miesigce obrotowe,

Operacje okresowe | Marzedzia Stowni

Deklaracja VAT-7
Deklaracja VAT-27(2)

@ Status operac)i okresowych
BI_Bilans Otwarcia

5 Zamkniecie miesigca obrotowego

BZ Bilans Zamkniecia
9 Informacja o wykonanym BZ

EE: Przeniesienie planu kont

ki
3
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Podczas zamykania miesigca obrotowego nalezy zaznaczy¢ opcje dopuszczania zamkniecia

miesigca w przypadku dokumentéw zawierajgcych zapisy ksiegowe bez pozycji rejestru.

@ Zamkniecie miesiaca obrotowego @J E@ﬂ—hj

Ustawieria l Infarmacie o weryfikacii ]

‘Wbierz miesigc do zamkniecia Styczen -

Dopuszczad zamkniecie miesigoa w prappadku znalezienia

-

[ dokumentdw zawierajgcych pozycie rejestiu bez zapisdw ksiggowych

| Wlédokumentéw zawierajgoych zapisy ksiggowe bez pozycii rejestrue

I~ dokumentdw z niezarejestrowanymi pozyciami rejestu

o Zamkni miesigs El Zarmknij

Operacja zamkniecia miesigca jest nieodwracalna. Zaleca sie wykonanie kopii zapasowej

przed wykonaniem tej operacji
Uwaga:

W przypadku préby zamkniecia miesigca obrotowego program dokonuje ukrytej
weryfikacji, ktéra sprawdza zgodno$¢ zapiséw ksiegowych wynikajacych z dokumentow z
saldami wykazywanymi w oknie obrotéw i sald. Jezeli system znajdzie nieprawidtowosci
to wyswietli komunikat z informacj3 jaka weryfikacje nalezy wykonaé, aby miesigc zostat

prawidtowo zamkniety.

Weryfikacja nie dokonuje zadnych zmian w dokumentach, ale polega na ponownym

wyliczeniu sald i obrotéw.

Kiedy wszystkie miesigce zostang juz zamkniete nalezy ponownie wejs¢ w opcje Bilans
zamkniecia na zaktadke Definitywny bilans zamkniecia i zamkngé rok. Jezeli z jakiegos
powodu nie chcg Panstwo przenosi¢ kwot z bilansu zamkniecia na bilans otwarcia to nie
nalezy zaznacza¢ opcji wykonaj przeniesienie BZ na BO roku nastepnego, pamietajac aby

bilans otwarcia w nowym roku uzupetnic recznie.

Operacja definitywnego zamkniecia roku jest nieodwracalna. Zaleca sie wykonanie kopii

zapasowej przed wykonaniem tej operacji.
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@ Bilans zamknigcia
Prébny bilans zamkniecia Definitywny bilans zamknieda Informacje
opecjonalnie UWAGA

Opergfie przeniesienia BZ na BO roku nastepnego mozna wykonac osobno lub tez przy zamykaniu BZ
w wbranym roku. Jedli zaznaczysz teraz opcje "wykona] przeniesienie BZ na BO" operacje te zostang

y nane tgcznie.
[l wykonaj przeniesienie BZ na BO roku nastepnego

Rok biezgcy | 2023 ~ Rok nastepny| 2024

Opcje dia miesiecy obrotowych

Gdy znaleziono niezamkniety miesiac : v
Dopuszczad zamkniecie miesigca w przypadku znalezienia
[] dokumentdw zawierajacych pozycje rejestru bez zapiséw ksiegowych
[] dokumentdw zawierajacych zapisy ksiegowe bez pozydji rejestru
[ dokumentéw z niezarejestrowanymi pozycjami rejestru
Zamknij

@ Definitywny Bilans Zamkniecia

@ Przeniesienie Bilansu Zamkniecia na Bians Otwarcia Q— opejonalnie
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